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1.Innledning

Eye-share Mobil er en mobilapplikasjon for enkel godkjenning av dokumenter i eye-
share Faktura. Denne har begrenset funksjonalitet i forhold til eye-share Faktura pa en
PC.

| noen tilfeller vil det veere pakrevd med minst en gyldig konteringslinje far en far
godkjenne faktura. En kontering er en linje som sier hvordan fakturaen skal
kostnadsfares i regnskapet. | eye-share Mobil kan man ikke legge til en og en
konteringslinje, men benytte seg av forhandsdefinerte maler.

Mobilklienten er ikke en app som ma lastes ned. Dette er en webside applikasjon som
benytter nettleseren pa din telefon. Se punkt 3.1 for informasjon om palogging.

Eye-share Mobil stetter falgende typer dokumenter; kostnadsfaktura, innkjgpsfaktura og
investeringsdokumenter (AFE). Brukermanualen fokuserer pa Faktura. Andre
dokumenttyper vil veere tilsvarende. Skjermbilder er basert pa iOS for iPhone. Dette vil
vaere mer eller mindre likt for alle andre mobiler og operativsystemer.

For at du skal kunne bruke eye-share Mobil pa best mulig mate er det anbefalt at
regnskapsavdelingen har satt opp et sett med konteringsmaler for de mest vanlige
konteringene. Dersom dette ikke er tilfellet, ta kontakt med regnskapsavdelingen eller
systemansvarlig.

| tillegg bar du ha et sett med favoritter per dimensjon knyttet til din bruker i eye-share.
Uten dette blir det vanskelig & gjere endringer i kontering. Favoritter setter du opp i eye-
share Faktura direkte i konteringsbildet inne pa en faktura;

Velg felt Sok pa verdi Antall poster for hver side
Nr ML 50
Kontoer Favoritter
Beskrivelse Nr »
Revisjonshonorar 6641 -
@k og adm kost (konsern) 6642
Konsern markedsfering 6643
Kontorrekvisita 6710
Kontor/EDB-utstyr (ikke aktiveringspliktig) 6730
o | NyLinje | Slett valgte | Ko . Brioc
Kopiering- og trykking 6750
Konto n Arsberetning 6751
i (= D@ Faglitteratur, aviser og tidsskrifter 6760 v !
Interne meter 6780
@vrige kontor-og adm.kostnader 6790
@reavrundinger-og smadifferanser 6798
Telefon/telefax kontor 6810 b
OK Avbryt




2. Overordnet funksjonalitet

Startside

Mine faktura

Fakturainformasjon

Funksjoner

eye-share

Gir oversikt over fordeling av dokumenter, hvor mange som
venter pa din godkjenning og hvor mange som ligger pa
vent. Herfra kan du ogsa logge ut av applikasjonen

Viser dine dokumenter per kategori; “Venter pa
godkjenning” eller “Pa vent”

Bildevisning, detaljer om faktura, informasjon om
godkjenningsflyt og mulighet for & se kommentarer

Godkjenn

Velg konteringsmal

Pa vent

Endre attestant

Ikke godkjenn

Slett mine
konteringslinjer

Hovedfunksjon; godkjenner
dokumentet

| de fleste tilfeller er det pakrevd
at faktura har en
kostnadsfordeling far du far
godkjenne. Mobilklienten tilbyr
mulighet for a legge pa en
predefinert konteringsmal

Setter faktura pa vent dersom
det ikke er aktuelt & godkjenne
faktura pa naveerende tidspunkt

Ikke din faktura? Endre attestant
gir deg muligheten for & sende
faktura til en annen bruker i din
organisasjon.

Skal dokumentet ikke
godkjennes? Velger du a ikke
godkjenne dokumentet blir dette
lagt pa status «lkke godkjent» og
tatt videre av
regnskapsavdelingen

Valgte du feil konteringsmal?
Denne funksjonen tar bort de
linjene som du har lagt til
faktura. Linjer lagt til av andre
brukere blir ikke berart



eye-share

-
3. Hovedskjermbilder

3.1. Palogging

eeec0 N Telenor & 13.58 % 87 % mm) eee00 N Telenor = 13.59 % 87 % mm)
Username Username
{ J [ ki
Password Password
[ ] [ (XYY YXYY YY) ]
Domain Domain

eyeshare

X eye-share

mobile

X eye-share

mobile

Adresse for palogging oppgis av systemansvarlig. Dersom du via e-post apner en link til et
bestemt dokument i eye-share skal den mobile Igsningen apnes automatisk i nettleseren pa din
telefon. Skulle ikke dette fungere, vennligst ta kontakt med systemansvarlig.

Ved innlogging er det normalt sett pakrevd & oppgi brukernavn, passord og domene. Dette er
vanligvis de samme paloggingsdetaljene som du oppgir nar du logger pa din lokale PC.
Dersom du er usikker pa hva du skal oppgi, vennligst kontakt systemansvarlig

Merk: | noen tilfeller kan eye-share Mobil veere innlemmet i et forsystem som gjor at en blir
automatisk innlogget.
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3.2. Startside

eeeco N Telenor & 09.55 ¥ 100 % eeeco N Telenor 09:54 2100 %

(- eye-share

)

ENO - Kai-Ronny Mydland Eye-share..

Mine faktura

6 Faktura

4 Til godkjenning
2 Pa vent

6 Forfalt

376
A<

Safari Spotify (ET

Startsiden gir en kort oversikt hvilke faktura du har til godkjenning, og hvilke som du selv har
lagt pa vent. Den gir ogsa en oversikt over hvor mange faktura som har forfalt

Tips: Dersom du @nsker a lagre en snarvei til eye-share Mobil er det anbefalt & gjare dette fra
startsiden i applikasjonen. Du vil da fa et gjenkjennelig eye-share ikon pa din Mobil, samtidig
som mobilklienten vil benytte seg av hele skjermen ved bruk
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3.3. Mine faktura

eescc N Telenor ¥ 13.04 93 % ) eeecC N Telenor 7 13.04 93 % )

o El cyeshare || €59 EM eyeshare
Venter pa godkje... Venter pa godkje... Pa vent

207282 Sola Golfshop 3850403115Global Office AS
12/11/2015 970,00 NOK 08/11/2015 45.410,00 NOK
3894052601Din Opplysning 5555 AMANDA HOME HOTEL AS
@ 27/10/2015 4.950,00 NOK 04/11/2015 200,00 NOK
3820728244 Sola Golfshop
01/11/2015 8.700,00 NOK

5555_1 A.S RUBICON
09/11/2015 1.800,00 NOK

Listen over faktura er delt i to ulike kategorier; faktura som krever din godkjenning og faktura
som du selv har lagt pa vent for senere behandling.

Tips: Radt ikon og rad dato betyr at faktura har forfalt. Du b@r kanskje fa denne unna forst



3.4. Bilde

eee00 N Telenor = 3 13.17

Bl eye-share

Sola Golfshop

* 91% mm)

eye-share

13.17 t 91% )

Bl eye-share

eeeco N Telenor F

Sola Golfshop

970,00 NOK 970,00 NOK
<r
Sola Golfshop Org.nr: $79539834
oo rema Beiop Belalerens
ey 567 970.00
ALLIANSE OFERATION V/NESSLER Fa!‘tu?a. n:g.v207282
S06s Eravanazz Fergec T Tacen Scaie Rahh G‘Ro
Kundenr.: 31049
Underskrift ved girering
+est 207282 av 25.05.05 r
veet 31049
TRALLE UTLEIE il
VPEGG OLYO PEGGER 25 STK. 20.00 LI 20,08 Ill h.r.gn.' renter
TOTAL (Mva inkl. med kr. 14,00) (*=mva-fri vare) 970,00
Forfallsdate : 06.06.05 < owweessss L.
b (L Betan 1l
- ; Wlf 1 r-
el Uigueghecef
AT Ol Cvssiesie Bilion s 'ERATION V/NESSLER Sola Golfs}
Mol ot echri . 12 ASENVEGEN 4
Varer forblir Selgers eiendom til full betaling er mottatt. 2%"—‘; '? IGER 4050 sola
Kvittering - o
mmcan 1 boren [o—— [ese—
3201.31.12567 570.00 6466909589
fetmegatamansn GIRO thee T osioezos )
pakbuza nr...: 207202 av 35.05.05 s i ul Kronee Ore T konta
i S
E Etter forfall beregnes renter . i 870 00 3201
H I’_— “ f"....m hl ( >
g Astrhs OPERATION V/NESSLER gola colfshop as
] 4066 STAVANGER 4050 Sola
I 5 - (5 B
— it
Kunoedanananon 0y -v- ore koot Brmmrtnmmar
S70 00, , 23201.31.12567  <5,46909989>

Flere funksjoner

- Flere funksjoner

Bildevisning stetter kun bildefiler og tilbyr ingen mulighet for redigering eller opplasting av
vedlegg. Det er mulig & zoome inn og ut, samt bla mellom ulike sider og vedlegg.

Tips: dersom du dobbeltklikker pa bildet far du knapper for a forstarre og forminske. For noen
eldre versjoner av nettlesere kan dette vaere eneste maten man kan benytte zoom funksjonen

pa.
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3.5. Detaljer

eseco N Telenor & 14.49 % 85 % mm) eseco N Telenor & 13.13 % 92 % )

Sola Golfshop @ % Q Sola Golfshop @ % Q
970,00 NOK — 970,00 NOK —

Bilde -~ Attestasion Kommentarer Bilde

Fakturadato: 13/10/2015 Fakturanr: 207282

- Attestasjon Kommentarer

Fakturadato: 13/10/2015 Fakturanr: 207282

o 6780 Interne moter 970,00 g/ 6780 Interne moter 970,00

Kai-Ronny Mydland Kai-Ronny Mydland
Avdeling er ikke valgt eller ugyldig

Flere funksjoner Flere funksjoner

Visning for fakturadetaljer viser et utvalg av detaljer for faktura. Dersom faktura har
konteringslinjer s& vises disse ogsa. En linje som inneholder feil markeres med rgdt ikon og
beskrivende melding. Linjer som har gatt gjennom valideringen har grenn hake.
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3.6. Attestasjon

eeeec N Telenor & 21.01 } 66 % )

, , Her kan en se hvem som har hatt
Bl eye-share [ godkjenning tidligere
(«Forrige»), hvem som har den
akkurat na («Ligger hos») og hvem
den skal til («Skal til»).

-
jsg=4]
= .-

Detaljer

Sola Golfshop
970,00 NOK

. .| Kommentarer

Brukere som er markert med bla
farge er definert som sluttgodkjenner
(anviser).

Attestasjonsmetode: Parallell
Forrige

Ligger hos

Kai-Ronny Mydland

Skal til

Torhill Gysland Falnes

Flere funksjoner
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3.7. Kommentarer

eeeco N Telenor 7 13.16 + 91 % mm) eseco N Telenor & 13.17 t 91 % mm)

[Deltakere; Kjetil, Kai og Arild )

Ingen kommentarer tilgjengelig 29.10.2015 12:15 Kai-Ronny Mydland (kai)
Deltakere; Kjetil, Kai og Arild

Ferdig

gwer tyuiopa

(NS NS N N N N N S N N —

asdfghjklIl gee

(NS N W N W N W W N N —

. Z X CcVbnm .
.. g  mellomrom - Flere funksjoner

Her kan en se tidligere kommentarer pa faktura, samt legge til nye.
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4. Funksjoner
4.1. Kontere faktura
N Telenor & 13.04 + 93 % mmr eee00 N Telenor & 13.04 4 93 %y eee00 N Telenor ¥ 13.13 % 92 %

Bl eye-share

Sola Golfshop - Q Sola Golfshop Mine maler Fellesmaler
970,00 NOK 970,00 NOK
r
Kantinekostnader

Ingen konteringslinjer Ingen konteringslinjer

Kontering kan kun utfares ved bruk av forhandsdefinerte maler. Ved & trykke «Velg
konteringsmal» far du opp tilgjengelige maler. Disse er kategorisert i dine personlige maler «Mine
maler», og maler som er felles for alle i organisasjonen «Fellesmaler». Velg en passende mal og
trykk «Sett inn mal».
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eeeco N Telenor & 14.49 % 85 % W) ese00 N Telenor & 21.29 % 61%m ) eseco N Telenor & 21.29 % 61% My

Sola Golfshop b
970,00 NOK a — Kaato [6780 J 2000 - Salg
Bide  Attestasion
= " Avdeling [ ] 2001 - Marked
N T

6780 Interne moter 970,00 1
Kai-Ronny Mydland Mva 2003 - Intern IT

Avdeling er ikke valgt eller ugyldig

Flere funksjoner

Dersom konteringen inneholder feil vil du fa en tydelig melding om dette. Mest sannsynlig kan du
rette feilen selv. Dette gjer du ved a trykke pa den aktuelle linjen. Du vil da fa opp et bilde som gir
alle detaljer for denne linjen. Herfra kan du redigere linjen i henhold til den aktuelle meldingen
enten ved & skrive verdier direkte inn i feltene, eller gjgre oppslag pa dine favoritter og velge en
verdi.
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eeee0 N Telenor ¥ 21.29 % 61% ) eeee0 N Telenor = 21.29 ¥ 61%m

O cve-share
y

Sola Golfshop
970,00 NOK

Konto 6780

i . Attestasjon Kommentarer

Avdeling | 2002

Belop 970

6780 Interne moter 970,00

1
Mva Kai-Ronny Mydland

Prosjekt

DHDHL D+

Flere funksjoner

Nar redigering er fullfgrt, velg «Lagre». Konteringslinjen vil da bli validert og du blir tatt til
detalj visning.

Tips: ved a trykke pé «=» setter du belgpet likt resterende belgp pa faktura som ikke
allerede er kontert.
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4.1. Slette konteringslinjer

esecc N Telenor 7 1313 £ 92 % ()

eseco N Telenor = 13.20 L 90 % m esecc N Telenor & 13.04 ¢ 93 %

— eye-share Bl eye-share
Sola Golfshop a (% [ Sola Golfshop E 2 (o Sola Golfshop "'. g ﬁ (% ] &
970,00 NOK @ bl e 4 970,00 NOK IZ] - % = D Ll »

il Bilde

970,00 NOK
Bilde Attestasion Kommentarer Bilde Attestasjon Kommentarer

Attestasion Kommentarer
Fakturadato: 13/10/2015 Fakturanr: 207282

Fakturadato: 13/10/2015 Fakturanr: 207282
Forfallsdato: 12/11/2015 Skannr: 104

Fakturadato: 13/10/2015 Fakturanr: 207282
Forfallsdato: 12/11/2015 Skannr: 104

Forfallsdato: 12/11/2015 Skannr: 104
Firma: ENO Firma: ENO Firma: ENO
6780 Interne mater 970,00 6780 Interne moter 970,00 itgen betuerngsliies

Kai-Ronny Mydland Kai-Ronny Mydland

Slett mine konteringslinjer

Ikke godkjenn
Endre attestant
P& vent

Velg konteringsmal

Avbryt

Godkjenn Flere funksjoner " Godkjenn Flere funksjoner

Dersom du har valgt feil konteringsmal eller av en annen grunn gnsker a ta bort dine

konteringslinjer fra faktura kan du gjgre dette via valget «Slett mine konteringslinjer». Alle linjer
som tilhgrer eller er lagt til faktura av deg vil bli tatt bort.

Merk: konteringer som er lagt pa av andre brukere vil ikke bli pavirket.
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4.1. Endre hvem som skal godkjenne faktura

eeeco N Telenor 13.04 + 93 %

esesco N Telenor &

13.04 + 93 % mm

esecc N Telenor & 13.19 + 91% mm

Bl eye-share

Sek pa navn:

(o [
Scla Golfshop . . Sola Golfshop 5 .

Sasvaion 443 SSiridun A% Kietil - Kjetil Kartevold

kjetil.lund - Kjetil Lund

Sola Golfshop
970,00 NOK

Sola Golfshop
970,00 NOK

ALLIANSE OPERATION V/NESSLER ALLIANSE OPERATION V/NESSLER
MASKINVN. 32
4066 STAVANGER

Kundenr.: 31049

Varekode Beskrivelse

GF2 GREENFEE HVERDAG

DIV DIVERSE UTSTYR
TRALLE UTLEIE

VPEGG OLYO PEGGER 25 STK.

TOTAL (Mva inkl. med kr. 14

Forfalledato : 06.06.05

Bytt attestant

Dersom faktura ikke skal godkjennes av deg, kan du bruke knappen «Endre attestant» for & sende
denne til en annen person. Bruk sgkefeltet til & soke frem riktig person. Nar du har gjort ditt valg,
trykk knappen «Bytt attestant». Faktura vil da bli sendt til denne personen, og vil forsvinne ut av
din liste over faktura til godkjenning.

Tips: Dersom du ikke far treff pa den du sgker etter; det er mulig a skrive eksempelvis «B» og
trykke sgkeknappen. Da far du opp alle brukere som starter pa «B». Dette kan gjore det lettere a
finne riktig person.
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4.1. Faktura skal ikke godkjennes

13.04 4 93 % mm

Hll eyeshare

esecc N Telenor =

eesco N Telenor & 13.04 £ 93 %

eee0c N Telenor & 13.20 4 90 % m)

El eye-share

Sola Golfshop Sola Golfshop

Vennligst skriv en kommentar:

970,00 NOK 970,00 NOK
7~ '
lkke godkjent. Dette skal vi ikke
Sola Golfshop T Sola Golfshop Vv betale for!
Asenveien 443 enveien 443
4050 Forus 4050 Forus
ALLIANSE OPERATION V/NESSLER ALLTANSE OPERATION V/NESSLER
MASKINVN. 32
4066 STAVANGER
Kundenr.: 31049

Varekode Beskrivelse
GF2 GREENFEE HVERDAG -
DIV DIVERSE UTSTYR
TRALLE UTLEIE
VPEGG OLYO PEGGER 25 STK.

TOTAL (Mva inkl. med kr. 14

Forfalledato : 06.06.05

Godkjenn Flere funksjoner

Dersom faktura ikke skal godkjennes, velg «lkke godkjenn». Du blir bedt om & angi kommentar for
hvorfor faktura ikke skal godkjennes. Nar du har lagt inn kommentar, velg «Lagre kommentar».
Faktura forsvinner fra din liste over faktura til godkjenning og ma handteres videre av
regnskapsavdelingen fra egen liste.

Lagre kommentar
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4.2. Avvente godkjenning av en faktura

eeecc N Telenor & 13.04 + 93 % ) eeeco N Telenor &

13.04 + 93 % mm

eeecc N Telenor 5 1318 % 91 % )

Bl eye-share

Sola Golfshop Sola Golfshop

Vennligst skriv en kommentar:

970,00 NOK 970,00 NOK
4 N\
Legger denne pa vent i pAvente

Sola Golfshop g Sola Golfshop P av mer informasjon
Asenveien 443 enveien 443
4050 Forus 4050 Forus

ALLIANSE OPERATION V/NESSLER ALLIANSE OPERATION V/NESSLER

MASKINVN. 32

4066 STAVANGER

Kandeat,: 31048 Slett mine konteringslinjer
“Varekode Baskzivaiss Ikke godkjenn
GF2 GREENFEE HVERDAG
DIV DIVE

el Endre attestant

VPEGG OLYO PEGGER 25 STK.

TOTAL (Mva inkl. med kr. 14 Pé vent

Forfalledato : 06.06.05

Flere funksjoner

Dersom faktura ikke kan godkjennes pa navaerende tidspunkt, sett faktura pa vent i stedet for a la
den bli liggende i listen over faktura til godkjenning. Da slipper du umiddelbare purringer etter at
din godkjenningsfrist er utlgpt, samt at det blir mer synlig for bade deg og andre at denne ikke skal
eller kan godkjennes for gyeblikket.

Velg konteringsmal

Avbryt Lagre kommentar

Faktura settes pa vent ved a velge «Pa vent» fra «Flere funksjoner» knappen. Nar du setter
faktura pa vent er det pakrevd at du oppgir en kommentar. Nar du har lagt til kommentar, velg
«Lagre kommentar». Faktura vil na ligge i listen over faktura «Pa vent».
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4.3. Aktivere en faktura som ligger pa vent

eeecc N Telenor 5 13.04 + 93 % )

Bl cye-share

22.54 } 56 % W sssec N Telenor 7 22.54 $ 56 % W

Bl cye-share Ba... | Bl cye-share

eeee0 N Telenor &

Venter pa godkje...

3850403115Global Office AS
08/11/2015 45.410,00 NOK

5555 AMANDA HOME HOTEL AS
04/11/2015 200,00 NOK

b b g e 5 oo g e 10 -

Flere funksjoner Flere funksjoner

Faktura som ligger pa vent ma aktiveres fgr videre behandling kan utfgres. Dette gjeres ved a
velge knappen «Aktiver». Umiddelbart vil faktura flyttes til listen over faktura som venter pa
godkjenning, og godkjenningsknapp vil vaere aktiv.
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